KOz0Ossegi programszervezes

a Kesztylgyar K6zosségi Hazban — gyakori
kerdések

. Mit vallaltok az egyiittmiikodés keretében?

e akozoOsségi programszervezés keretében beadott, a Kesztyligyar Kozosségi Haz
munkatarsaival véglegesitett program megszervezését es lebonyolitasat a Kesztytigyar
Ko6zossegi Haz tereiben;

e amegvalositashoz sziikséges hatdsagi engedélyek beszerzését;

e arészvetelt a Kesztyligyar Kozosségi Haz ltal kezdeményezett egyéni (6sszesen 2
6ra) konzultaciokon;
foto, video, jelenléti iv stb.);

e a program népszerlisitését a szerzddésben rogzitett modon (pl.: kozdsségi média
posztok, megosztasa, plakatolas, szérélapozas stb.);

e a program népszerlsitését segitd offline anyagok (pl.: plakat, szordlap) eltavolitasat a
programot kovetden.

Il.  Mit vallal az egyiittmiikodés keretében a Kesztyligyar Kozosségi Haz?

Az egyiittmiikodések koordindlasa, a programtervek véglegesitése a Kesztyligyar Ko6zosségi
Haz munkatérsainak tamogatéasaval torténik. A megitélt 6sszeghatéraig a programok utélagos
finanszirozasa mellett a kivalasztott programétletek megvalositoinak szakmai mentoralast
biztositanak az el6készitésben (meghirdetés, kommunikacid, adminisztracids ligyek), a
lebonyolitasban és az utdnkdvetésben.

Kapcsolattarto: Tar Eniké kozosségszervezo
E-mail: eniko.tar@kesztyugyar.hu
Telefon: +36-30-746-8229

I11.  Hogyan népszeriisitjiik a programodat?

Fontos infok:
e Kizaro6lag mindenki szamara nyitott, ingyenes programok kerilnek kivalasztasra ezért
a minden program meghirdetésre keriil a Kesztyligyar honlapjan és Facebook oldalan.
o Az eseményeket a Kesztyligyar Kozosségi Haz hozza létre és tarsszervezoként
jelél meg Benneteket.
e A plakatterveket, szorolapokat, vizudlis anyagokat a Kesztyligyar Kozosségi Haz
késziti el az arculati kézikonyvnek megfelelden.



Mit kérink?
e Idében megadott pontos infokat: Facebook, Instagram bejegyzéshez, plakatokhoz,
szorblapokhoz. Kérjik, hogy minimum 30 nappal a program megvaldsitasa elott
kuldjétek el az aldbbiakat:

o Program elnevezése, idopontja, helye, megvalosito
szervezet/csapat/személy, ha van akkor foto, logo, grafika.

o Leiras (500-1000 karakter szokdzokkel), ami tartalmazza a program neveét,
idépontjat, helyét, megvalositod szervezetet, rovid programleirast

e SzOrolapozas, plakatolas: még mindig a legjobban igy lehet elérni kdzosségeket,
ezért mindenképpen sziikség van a kozremiikodésetekre. Programonként 5 db A3
méretii plakatot és 10 db A4 méretli plakatot, valamint 40 db A5 méretti sz6r6lapot
biztositunk, minimum két héttel a program el6tt, melynek kihelyezésér6l és a program
utani begytijtésérdl nektek kell gondoskodnotok.

IV. Hogyan torténik a kifizetés?

1. Ki koti veletek a szerzodést? A Jozsefvaros Kozosségeiert Nonprofit Zrt.
2. Miamenete?

o A palyazatok elbiralasa utan felkeres bennetek a Kesztyligyar munkatarsa.

m Eddigre mar el kell dontenetek, hogy jogi személyként (civil szervezet,
nonprofit gazdasagi tarsasag, tarsashaz), vagy maganszemelyként
szerzodtok.

m  Mivel egy megbizasi szerzodést irtok ala, a végleges Osszeg
szemelyenkent el fog térni (mashogy kell adozni).

o A szerz6dés megvaldsitasanak hatarideje az elézetesen egyeztetett, lefoglalt
idépont, amitd]l nem tudunk eltérni. Ha a programot nem valositjatok meg,
sajnos elveszik a lehetdség.

3. Szerzddés alairasa

o A szerzddés aldirasa a Kesztyligyar Kozosségi Hazban torténik meg, elére
egyeztetett idépontban.

o Mit vigyetek magatokkal?

m  Maganszemélykent

1. személyi igazolvany/ Gtlevél
2. lakcimkartya
3. TAJKkartya
4. addazonosito jel
m  bejegyzett szervezetként



alairni csakis a birosagon bejegyzett képviselé tud
alairasi cimpéldany

személyi igazolvany/ Gtlevél

4. lakcimkartya
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4. Mi torténik a szerzodéskotés utan?

o

El6 kell készitenetek a programot, megszervezni, lebonyolitani és mindezt
dokumentalni az elére egyeztetett modon.

5. Hogyan torténik az elszamolas?

o

o

Fel kell irnotok, hogy mire mennyit koltottetek, és gytijtsétek ossze a
szamlékat, blokkokat is.

A szamlakat, blokkokat nem fogjuk kérni a szakmai beszamoloval egyutt, de
ha valami bizonytalan, akkor lehet, hogy el fogjuk kérni tdletek, hogy igazolni
tudjuk a teljesitést.

6. Mikor kapjatok meg a pénzt?

o

o

A kifizetés a teljesités utan torténik.
Maganszemélyek esetében miutan igazoljuk a teljesitéseteket a szakmai
beszamoldtok alapjan, automatikusan elindul a kifizetés.
Civil szervezetek, nonprofit gazdasagi tarsasag és tarsashazak esetében
SZAMLAT kell kiallitanotok a teljesités igazolasa UTAN! A teljesités
id6épontja minden esetben a program idépontja legyen, erre nagyon figyeljetek.
m Irasban jelezziik, ha elfogadtuk a teljesitési igazolast
m az ezutan kiallitott szdmlat el kell kiildenetek:
1. Tar Eniké kozosségszervezonek eniko.tar@kesztyugyar.hu
2. és Wiezner Juditnak pénziigyi munkatarsnak
judit.wiezner@kesztyugyar.hu
m eczutan, a szerzodésben foglalt hataridével fizetnek ki benneteket.
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